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is Akis Siirecleri

Siire¢ No

2

Siireg Adi

ilgili Makama Yazi Talebi Siireci

Siirecin Sorumlular

Ogrenci, Personel, Yiiksekokul Sekreteri,
Ogrenci isleri, Midirlik

Siire¢ Organizasyon
iliskisi

Ogrenci, Personel, Ogrenci isleri, B&lim
Baskanliklari, Mudurlik Yiiksekokul
Sekreteri

Siirecin Amaci

Ogrenci ve Personelin ilgili kurumlara
verecekleri resmi yazilarin hazirlanmasi

Siirecin Sinirlari

Ogrenci ve Personelin talepleri ile baslar
yazinin hazirlanmasi ile sona erer.

Sireg Adimlan

o Ogrenci veya Personel S6zIi veya Yazili
gerekgesini belirtir ilgili makama yazi
talebinde bulunur.

e Talep Mudurluk veya Yuksekokul
Sekreterligi Tarafindan incelenir.

e Talep Uygunsa Talebin icerigine Gore
Yazi ilgili Birim Tarafindan Hazirlanir.

e Hazirlanan Yazi EBYS Uizerinden Paraf ve
imza Asamasindan Gegirilir.

e Yaz lgiliye Teslim Edilir.

iLGIiLi MAKAMA YAZI TALEBI SURECINi BASLAT
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Ogrenci veya Personel S6zlii veya Yazili gerekgesini
belirtir ilgili makama yazi talebinde bulunur

v

Talep Mudirlik veya Yuksekokul Sekreterligi
Tarafindan incelenir
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Uygun
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l Evet

Talebin igerigine Gére Yazi ilgili Birim Tarafindan
Hazirlanir

!

Hazirlanan Yazi EBYS {izerinden Paraf ve imza
Asamasindan Gegirilir
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Yaz ilgiliye Teslim Edilir
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